附件1：

2014—2015学年下学期学生评教上机时间安排

	评教日期
	评教时间
	参评学院
	机房（实验中心一楼机房）

	2015年6月5日

（ 星期五）
	普通全日制在校学生
	学生自行上网预评

	2015-6-8
（星期一）
	12：30-1：45
	文学院
	1—9

	
	
	艺术学院
	1—9

	
	
	体育学院
	1—9

	
	
	教育科学学院
	1—9

	
	
	建筑与材料工程学院
	1—9

	2015-6-9
（星期二）
	12：30-1：45
	外国语学院
	1—9

	
	
	经济与管理学院
	1—9

	
	
	会计学院
	1—9

	
	
	马克思主义学院
	1—9

	
	
	化学与生命科学学院
	1—9

	2015-6-10
（星期三）
	12：30-1：45
	数学与统计学院
	1—9

	
	
	计算机学院
	1—9

	
	
	物理与机电工程学院
	1—9

	
	
	学前教育学院
	1—9

	2015-6-11
（星期四）
	12：30-1：45
	前期未按时评教的学生补评
	1—4

	2015年6月12-19日


	前期未按时评教的学生补评
	学生自行上网评教


附件2：
湖北第二师范学院学生网上教学质量评价操作指南
一、网上评教网址与步骤
1、评教网址
　　校园网内的任何一台可以上网计算机均可进行。进入湖北第二师范学院网站首页，点击“教务在线”下的左侧导航栏点击“教务管理系统”，或直接在地址栏内输入以下任一网址，均可进入用户登录界面（如图1所示）。

	教务管理系统登陆网址

	http://202.197.144.243:8082/
	http://202.197.144.243:8083/

	http://202.197.144.243:8084/
	http://202.197.144.243:8085/

	http://202.197.144.243:8086/
	http://202.197.144.243:8087/

	http://202.197.144.243:8088/
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2、操作步骤
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（1）用户登录。在图示1所示的界面中录入账号（即学号）和密码。对密码已作更改的，以更改后的密码为准），点击“登录”按钮，即进入“教务管理系统”界面（如图2所示）。

（2）进入“教学评估”模块。点击图2所示界面的“教学评估”按钮，进入教学评估模块界面（如图3所示）。仔细核对系统页面显示的评估信息，如果显示的被评人（任课教师）、评估内容（所授课程）与当前的课程信息不符，请及时与所在院（系）教学秘书联系或值班信息员联系，以免影响网上评教。

（3）评教。信息核对无误后点击每份问卷“操作”项下的“评估”按钮，系统将显示具体的评估信息（如图4所示）。回答完整一份问卷后点击页面下端的“提交”按钮（系统要求每份问卷打开2分钟后方可提交），在弹出菜单上点击“完成”按钮，届时系统将返回“教学评估”界面，当“是否已评估”项显示为“是”，则表示已完成该门课程的评估。依次对图3界面所列所有课程进行评估，当“是否已评估”项全部显示为“是”时，表明评教完成。


（4）退出。点击系统界面右上方的“注销”按钮退出教务管理系统。 

二、评教注意事项
　  1、系统开放期间，所有登陆链接地址均可访问，同学们可自行选择，如计算机反应超时或连接超时，可更换网址重新登录。
2、在指定的评教期间内，系统服务器是全天开启(处理数据时除外),全天24小时可评教，同学们可根据自己的实际情况选择在非高峰时期上网评教，以获得较快的网络连接速度。
3、评教时，同学们应以严肃认真的态度对每位任课教师进行评价，系统要求每份问卷打开2分钟后方可“提交”；评教完成后应仔细核对是否对本学期每位任课教师给予了评价，以防遗漏，确定无误后，再退出系统。
4、参加并完成了评教问卷的同学方可参加下一学期的网上选课及成绩查询，请务必在规定的评教时间内完成评教。

5、请同学们妥善保管好网上评教系统的密码，该密码为教务管理系统的登陆密码，在今后的网上选课、网上查阅成绩等环节中还将继续使用，因密码泄露导致数据被他人修改，后果自负。
6、本次教学评估将在指定时间关闭，不再开放补评。

附件3：

湖北第二师范学院教学院长评教

综合评价指标及要求
一、教学院长评教综合评价指标
1. 注重师德修养，遵守教学纪律，工作态度端正。保质保量完成教学任务，无教学事故及违反教师道德行为。（30分）

2. 课堂教学效果好，认真完成备课、授课、作业批改、课外辅导等环节，注重于学生的沟通交流，教学效果好，学生反映良好。（40分）

3. 按时、认真完成实验、授课计划的制定、同行听课、试卷命题、监考、试卷批阅、毕业论文指导、实习指导等教学相关任务且完成情况良好。（20分）

4. 积极参加教研活动及学校、院系组织的相关教学活动；完成院、系交办的其他工作任务。（10分）
二、操作步骤及要求

   1.请各教学院长在教学院长群共享下载《教学院长评教表》，根据综合评价指标认真完成评教表。

2.请将评价完成的《教学院长评教表》打印纸质版一份签字盖章后交教务处综合科，同时提交电子版。

3.时间要求：2015年6月19日前提交。

4.联系地址：行政楼226

 联系人：路老师  联系电话：87943559

  电子邮箱：469806281@qq.com
图1 教务管理系统登陆界面





图1 教务管理系统登录界面





图2 教务管理系统界面





图3 教学评估界面





图4 评估问卷界面








