
关于2013-2014学年上期末成绩录入说明

各二级学院：

因本学期已在《期末考试安排》中将部分考试人数多、阅卷量大的公共课考试提前到18周，故本学期期末成绩录入截止时间调整到：2014年1月13日下午5点。教师须在系统中设定成绩录入系数，并录入所有单项成绩，系统将自动生成《成绩单》及《试卷分析表》，成绩录入其他要求不变。
现将成绩录入方式说明如下：

一、成绩录入

1.教师进入教务在线主页，点击主页左侧“教务管理系统”，输入账号和密码进入URP综合教务系统。在对话框中选择“成绩录入”。出现以下对话框：
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2.点击“成绩系数录入”，进入以下界面：（注意：只有进行了成绩系数维护的课堂才能录入成绩）
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3.教师点击红框“录入成绩系数”，进入成绩系数设置界面：

成绩系数中设定总成绩由课堂成绩（可理解为理论成绩）、实践成绩和实验成绩决定。教师设定各项成绩系数，选定“保存”后，点击进入“成绩录入”。

4.教师进入“成绩录入”后，根据确定的录入成绩系数，系统会出现相应的成绩录入界面，以下图为例：
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假定无实践和实验成绩录入，教师只需录入界面中的平时、期中、期末三栏成绩；系统默认录入为百分成绩，录入等级成绩，请先选点成绩录入方式中“等级成绩”。在暂存或提交后，系统会自动按设定成绩系数生成课堂成绩和总成绩。如在系数设置中含有实践成绩或实验成绩，请按照上例填入每个分项的成绩。核实成绩无误，教师可选“提交”完成成绩网上录入。

注意：课堂成绩、实践成绩、实验成绩和总成绩均是按成绩系数计算自动生成，成绩直接录入在这几个栏目中无效。

二、打印成绩单及试卷分析表
录入完成提交后，教师可通过点击成绩录入栏右上方的“打印成绩单”和“期末成绩分析”生成纸质成绩单和试卷分析表（因系统问题，试卷分析表不能直接输入文字，在点击“期末成绩分析”后会弹出一个成绩分析表的页面，点击打印后，可以出现一个打印界面，此时教师可在“薄弱环节及原因简析”和“教学改进措施及意见”栏输入相关内容，然后再点击打印），教师和教研室主任签字后上交所在院（系）教学办。如教师所上课程如为合班，则行政班存档纸质成绩单及试卷分析表采用合班数据。
注意：教师在首次点击打印按钮时，系统会提示安装JRE控件，请教师按提示安装，否则将不能正常打印成绩分析表。

如教师在外网登录教务系统，网速过慢，可向学校教育技术中心申请VPN登录。
    附录1：关于期末成绩录入系数设定的相关说明

教务处学籍科

2013年12月30日
附录1：关于期末成绩录入系数设定的相关说明

1.仅课堂成绩（理论成绩），无实践、实验成绩
    假设按大纲规定：平时成绩20%，期中成绩20%，期末成绩60%
总成绩=课堂1.0+实践0.0+实验0.0
课堂=平时0.2+期中0.2+期末0.6

实践=平时0.0+期中0.0+期末0.0

实验=平时0.0+期中0.0+期末0.0
说明：如无实践和实验成绩情况下，成绩系数只需将课堂成绩设定为1，课堂成绩所属分项，根据教学要求和实际设定，保证分项系数和为1即可。

[image: image1.png]URF laaHER% am @ SFE g | sman]

BPER
FRIRRE
el
BERBTA
BETA
AERATA
FERAED
SRAAFHRA
ERIREEIN

AR
BESHR
TR
HREARARA
TSR

=

A%
SEPM: 2012201 FERFEI) v
224 | wes
REE aes BFS RE R FASH FE FH FHRR RARS
ARG 6036353 ot 2 20122015 A Ej
WEHRALAEEERT Bozes o ) WA T Ef




2.有课堂及实验成绩
    假设按大纲规定：平时成绩10%，期中成绩20%，期末成绩50%，实验成绩20%
首先在成绩系数设定第一栏选择“选择成绩系数相加可以不等于1”

总成绩=课堂1.0+实践0.0+实验1.0
课堂=平时0.1+期中0.2+期末0.5
实践=平时0.0+期中0.0+期末0.0

实验=平时0.0+期中0.0+期末0.2
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说明：其他有实践或实验成绩，系数可参照此设定。

