附件二
普通话水平培训与测试院（系）须知

1.报名工作由专人负责

各院（系）均由普通话水平测试负责人负责报名及其他相关事项，不对学生个人办理。

2.报名数据要求

①报名时各院（系）需要报送的材料有：普通话水平测试报名表电子版、报名表纸质版（加盖公章）、考生电子照片、缴费发票，其中电子材料报送时以院（系）名称为一级目录，以测试时间为二级电子目录，下设三级目录用于存放报名表电子版及电子照片，示意图如下：
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②各院（系）应严格按照报名表格式录入信息（普通话水平测试报名样表可在教务在线下载）录入信息时请一并填写学号，便于后期成绩的统计；
③考生报名照片以身份证号码命名，请准确核对后上报；
④考生照片全部为jpg格式，采集规格为:135x180 ，照片应为免冠登记照，因照片清晰度不够而导致证书图像模糊的，由考生本人负责；
3.听课证于确认报名时领取，领取后应及时发放到每位考生手中并督促考生参加培训，凡因院（系）领取后未及时向学生发放听课证而导致学生未能参加培训的，由院（系）自行负责；

4.准考证于测前一周内由报名负责人到校语委办领取，领取后应及时发放到考生手中并于考前指定时间段（一般为测试周周五下午14:00～16:00）到语委办修改错误信息。
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