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大学生创新创业训练计划

操作手册（院级管理员端）

1 访问赛链平台

赛链平台 V3.0地址：https://pro.racelink.cn/

在浏览器中输入平台地址，进入页面后，选择学校，输入用户名和密码（用

户名为工号，密码默认为 111111，首次登录强制改密码），点击<登录>即可登

录赛链平台。

图 - 赛链平台登录

图 - 赛链平台主界面
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2 学生类项目管理

在首页点击“学生类项目管理”可以进入该模块；

图 - 首页

进入之后，鼠标悬浮切换身份，切换至“院级学生类项目管理员”身份。

图 - 切换院级管理身份

需选择需要大类的年度选项，然后点击“大学生创新创业训练计划”。
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图 - 进入项目大类

2.1 立项管理

2.1.1 项目资讯

在项目资讯处，可以发布项目相关的各种资讯，包括三种类型：参赛通知、

培训通知、结果通知。列表支持查询、预览和编辑。

图 - 项目资讯

2.1.2 申报列表
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在申报列表处，可以查询、编辑以及审核学生申报的项目（勾选项目后，可

一键审核），勾选需要立项的项目，点击上方的“推送”,可以将项目推送至立

项；点击项目右侧的“详情”后，可以在弹出的页面内看到学生提交的详细信息

以及附件信息，上传的附件可以在线打开查看（仅限图片、视频、PDF格式）。

图 - 申报列表

2.2 过程管理

2.2.1 合同签订

在合同签订可以对合同进行查询、签章以及退回修改等操作，点击“详情”

后，可以查看选择项目的合同书。

图 - 合同签订

2.2.2 项目变更

通过项目变更，可以实现对团队负责人、团队成员以及指导老师等的变更管

理，点击“查看”，可以查看更详细的信息。

图 - 项目变更

2.2.3 过程记录

通过过程记录，可以查看和管理项目团队在项目执行过程中所产生的日报、
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周报以及相关的记录信息。

图 - 过程记录

2.2.4 中期检查

点击“中期检查”后，会显示已选择年度的项目大类下所有学生提交的中期

检查列表，勾选项目，点击审核可以批量审核；点击每个项目后的“审核”，可

单独审核该项目，点击“详情”，可以看到学生提交的详细信息。

图 - 中期检查

2.2.5 中期评审

点击“中期评审”，会显示已选择年度的项目大类下所有学生提交的中期检

查列表；

图 - 中期评审 1

点击右侧的创建评审对象，输入评审对象名称，然后点击提交后会生成一个

评审对象；
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图 - 中期评审 2

建完阶段后，会自动返回至列表，然后勾选需要进入评审的项目信息，点击

左下角的“加入评审”，即可将已选中的项目加入评审去。

图 - 中期评审 3

2.3 结题管理

2.3.1 结题汇总

点击结题汇总，会显示已经提交的结题信息，支持项目级别、项目类型、状

态的多选。

图 - 结题汇总
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勾选已提交的结题项目后（支持多选批量操作），点击“审核意见”，可以

给出审核意见，点击“提交”按钮后保存。

图 - 结题意见

点击项目后的“详情”，可以看到该项目的详细信息，包含已提交的项目基

本信息、项目成果信息、项目附件信息等（附件可以在线打开查看）。

图 - 结题详细信息

2.3.2 结题评审

点击“结题评审”，会显示已选择年度的项目大类下所有学生提交的结题信

息列表；
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图 - 结题评审 1

点击右侧的创建评审对象，输入评审对象名称，然后点击提交后会生成一个

评审对象；

图 - 结题评审 2

建完阶段后，会自动返回至列表，然后勾选需要进入评审的项目结题信息，

点击左下角的“加入评审”，即可将已选中的结题项目加入评审去。

图 - 结题评审 3

2.4 经费管理

2.4.1 借款申请
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在借款申请，会显示所有学生或者指导老师在项目过程中所产生的借款信息；

支持状态的查询，可以对提出的申请进行审批以及导出表格，支持批量审核。

图 - 借款申请

2.4.2 报销申请

点击“报销申请”，会显示学生以及指导老师在项目过程中产生的经费报销

申请（可以冲借支），管理员可以进行审核、导出，查看详情等操作，支持批量

审核。

图 - 报销申请

点击申请后的“查看”，可以查看详细的报销事宜，例如不同科目所产生的

费用，支持打印。
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图 - 报销申请单详情

2.4.3 经费执行

点击“经费执行”，会显示每个项目的基本信息以各个经费的使用情况和剩

余额度，支持项目的查询以及报表导出。

图 - 经费执行

3 答疑服务

系统解答，可以通过

（1）QQ：1162214905 咨询客服 杨越；

（2）官网客服热线：027-82868328（工作日 9:00-18:00）。
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